LFC

PROGRAMME DE FORMATION

Rédiger un marché public, élaboration du dossier de
consultation aux entreprises (DCE)

Durée : 2 jours

Objectifs :

A lissue de la formation, les stagiaires seromatdes de :

- Connaitre les exigences réglementaires du CCPlagédaction du dossier de consultation
des entreprises (DCE) ;

- Maitriser les techniques de rédactions des piem@sstitutives d'un marché (Acte
d'engagement (AE) -Reglement de consultation (RCahkier des clauses administratives
particulieres (CCAP)- Cahier des clauses technigaetsculieres) CCTP).

Programme

Les exigences réglementaires
- Les dispositions réglementaires liées a la réolacte clauses techniques et administratives
- La jurisprudence en matiere de rédaction desekd’une procédure et d’'un marché

La rédaction des clauses

- Définition d’'une clause exorbitante

- Le caractere indispensable de mentionner au mmiaslause exorbitante dans un marché
- Approche technique rédactionnelle

- L’emploi du futur ou présent dans les piecesadeoinsultation

Le cas de procédures formalisées

- La référence aux articles du Code de la commantéque en fonction de la procédure
choisie

- Dans quels documents mentionner les articlesatle@e la commande publique

- Les mentions minimales et communes aux procédures

Le cas de procédures négociées ou MAPA avec négtioia

- Dans quels cas de figure peut-on passer un madgnecié

- Quelles sont les modalités de publicité et deersis concurrence
- Quelles clauses rédiger dans I'AAPC et le RC

Rédiger et publier I'avis d'appel public a la concuarence
- Les seuils de publication au JAL, BOAMP, JOUEARIE
- Le choix du formulaire selon la procédure choisie

Lymaé 13 rue Geoffroy L’Angevin — 75004 PARIS Telk= 01 42 78 30 13 emaitontact@lymae-formation.com
Siret 504 552 050 00016 APE 804C
N° déclaration d'activité 11 75 43426 75 enregistgres du Préfet de région d’lle de France.




- Les mentions obligatoires et complémentaires
- Les mentions facultatives
- Analyse d'un avis d'appel public a la concurrence

Rédiger le reglement de consultation en fonction da procédure et du formalisme choisi
- Les mentions obligatoires et complémentaires

- Les mentions facultatives

- Les critéres de sélection des candidatures ebffites

- Les modalités de retrait du DCE

- Les modalités de remise des offres

Sécuriser la rédaction de l'acte d'engagement
- Les mentions obligatoires
- L'exemplaire unique pour nantissement

Identifier les différentes formes de marchés et leg spécificités

- Le marché a quantités définies

- Le marché fractionné a tranches

- Les accords-cadres

Préparer les pieces contractuelles d'un marché puial

- Les documents a intégrer au dossier de consuitds entreprises (DCE)

- Le cahier des clauses administratives généra@l€d\G)

Rédiger le cahier des clauses techniques particules (CCTP)
L’expression du besoin et sa définition

L’analyse fonctionnelle

La détermination des criteres techniques, des nwetataux de tolérance
La rédaction du cahier des charges fonctionnedepassage au CCTP

Rédiger le cahier des clauses administratives paciilieres (CCAP)
- Savoir établir un clausier

- Clauses relatives aux délais et aux pénalités

- Modalités de vérification et de réception desstatons

- Clauses relatives au prix et a leur révision

- Conditions administratives et financieres du rharc

- La référence aux CCAG

- Les dérogations possibles des clauses du CCAG

Sécuriser la sélection des candidats

- La déclaration sur I'honneur

- Les garanties techniques et financiéeres

- Le tirage au sort et le classement des candidats

Choisir I'offre économiquement la plus avantageuse
- Le classement et I'analyse des offres
- Détecter les offres anormalement basses

Notifier le marché au titulaire et informer les cardidats évincés
- Les modalités de notification

Lymaé 13 rue Geoffroy L’Angevin — 75004 PARIS Teb= 01 42 78 30 13 emaitontact@lymae-formation.com
Siret 504 552 050 00016 APE 804C
N° déclaration d’activité 11 75 43426 75 enregistu@rés du Préfet de région d’lle de France.




- L'avis d'attribution du marché
- L'information des candidats

Cas pratique

- Rédaction d'un AAPC (formulaire national et eutep)

- Rédaction d'un RC

- Analyse d’un CCAP contenant des erreurs

- Analyse de lI'adéquation d’'un CCTP en fonctionm#ilexpression du besoin
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